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 MONTAGEM TRABALHOS ACADÊMICOS

Seguimos as definições da norma NBR 14724 ( Informação e documentação – Trabalhos acadêmicos – Apresentação), da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), de agosto de 2002, para trabalhos acadêmicos:

A) Trabalhos Acadêmicos: são  trabalhos de conclusão de curso de graduação – às vezes denominados Trabalho de Conclusão de Curso (TCC), Trabalhos de Graduação Interdisciplinares (TGI),Trabalhos de Especialização Consiste em um documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, módulo, estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenação de um orientador;

B) Dissertação: é documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposição de um estudo científico retrospectivo, de tema único e bem delimitado em sua extensão, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informações.  Deve evidenciar o conhecimento da literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematização do candidato. É feito sob a coordenação de um orientador (doutor), visando à obtenção do título de mestre;

C) Tese: é documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou exposição de um estudo científico de tema único e bem delimitado; deve ser elaborado com bases em investigação original, constituindo-se em real contribuição para a especialidade em questão. É feito sob a coordenação de um orientador (doutor) e visa à obtenção do título de doutor, ou similar.

1 -  Parte da estrutura dos ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informações que ajudam na identificação e utilização do trabalho.

PRIMEIRA PARTE:

A) CAPA –  obrigatório.  Esta folha, embora considerada a primeira página do trabalho, não recebe numeração

É obrigatório para proteção externa do trabalho e sobre o qual se imprimem as informações indispensáveis à sua identificação.  Deve conter: dados de identificação da Instituição, nome do autor, título e subtítulo, se houver, local e ano da entrega.
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B) FOLHA DE ROSTO – obrigatório . Começa a numeração das folhas

É a primeira página após a capa. Na frente, apresenta as seguintes informações (NBR 1424:2002, nº4.1.3). É obrigatório e contém os elementos essenciais à identificação do trabalho.  Deve conter: autor (caixa alta), título e subtítulo (caixa alta), natureza (trabalho de conclusão de Curso e outros), com o nome do Curso, nome do orientador, local(cidade), da instituição à qual a monografia será submetida;área de concentração, ano de depósito (da entrega).

As informações sobre natureza e objetivo do trabalho devem ser apresentadas alinhadas e justificadas a partir do centro da folha como mostramos a seguir.  Os demais elementos deve ser centralizados na folha.
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FOLHA DE APROVAÇÃO  - obrigatória

Elemento obrigatório, da tese ou dissertação, que contém autor, titulo por extenso e subtítulo, se houver, local e data de aprovação, nome, assinatura e instituição dos membros componentes da banca examinadora.

Após a aprovação do trabalho e assinatura dos membros da banca examinadora, a folha de aprovação é entregue ao aluno pela secretaria de seu respectivo Curso ou Departamento.

Nome do aluno (a)__________________________________

Título do trabalho_________________________________________

Dissertação apresentada à Universidade Gama Filho como requisito parcial para a obtenção do grau de graduado  em ............

Aprovada em        de               2006

BANCA EXAMINADORA

_________________________________________________________________ 

    Professor Orientador______________________________________________

    Universidade Gama Filho

Professor do Departamento de Educação _____________________________

     Universidade Gama Filho

DEDICATÓRIA (S) - opcional

Elemento opcional, onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho

Homenagear um amigo ou um familiar

“A minha mãe e meu pai 

com todo carinho”.

AGRADECIMENTO (S) - opcional

(Em caixa alta)

É melhor fazer na parte de cima da página.

Ao prof.  ....................................

Aos professores........................

À .............................................

EPÍGRAFE - opcional

É opcional , onde o autor apresenta uma citação, seguida da indicação de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.  Podem também constar Epígrafes nas folhas de abertura das seções primárias.

Refere-se a alguma coisa que o autor escreve a respeito do trabalho produzido por você. (tema tratado).

EPÍGRAFE

Saberes necessários  à prática docente:

respeito aos saberes dos alunos;

criticidade;

estética e ética;

bom senso;

corporeificação da palavra pelo exemplo;

exige risco, aceitação do novo e rejeição a qualquer forma de discriminação;

reflexão crítica sobre a prática vivenciada;

reconhecimento da identidade cultural do aluno;

não é transferir conhecimento;

ter consciência do inacabamento humano;

o reconhecimento que o ser é condicionado;

respeitar a autonomia do SER do educando;

reconhecer que a educação é de classe e ideológica;

disponibilizar-se para o diálogo e para o outro;

exige querer bem o SER HUMANO;

FREIRE, Paulo.  Pedagogia da Autonomia: saberes necessários à prática educativa. (p 7-9)

C) RESUMO EM LÍNGUA NACIONAL (Em caixa alta) - obrigatório

É obrigatório, constituído de um texto corrido (com frases concisas e objetivas e não de uma simples enumeração de tópicos, ficando numa faixa de 500 palavras, seguido logo abaixo de palavras-chave representativas do conteúdo do trabalho, conforme a NBR 6028.

Obs: de meia página a uma página, no máximo.

E) – SUMÁRIO -obrigatório

É obrigatório, cujas partes são acompanhadas do(s) número (s) da(s) página (s).   Havendo mais de um volume, em cada um deve constar o sumário completo do trabalho, conforme as normas NBR 6027.

Uma linha pontilhada deve ser usada para ligar o nome do capítulo à página correspondente.

SUMÁRIO

 INTRODUÇÃO..............................................................................................................01

 CAPÍTULO I : A EDUCAÇÃO DE JOVENS E ADULTOS....................................03

 1.1- legislação vigente...........................................................................03

1.1.1 – No Brasil........................................................................ 05

 CAPÍTULO II: PROPOSTA DE EDUCAÇÃO POPULAR.....................................09

2.1 – Método Psicossocial.....................................................................10

2.2.1 – Educação Popular.............................................................13

CAPÍTULOIII: O MÉTODO APLICADOEM OUTRAS REALIDADES.................17

CAPÍTULO IV APLICABILIDADE  NA REALIDADE BRASILEIRA............... 22
CONCLUSÃO...............................................................................................................27

BIBLIOGRAFIA...........................................................................................................28

GLOSSÁRIO (se houver)............................................................................................29

APÊNDICE(ilustrações que você cria alguma coisa e coloca no trabalho:

 um comentário)..........................................................................................................30

ANEXOS A – Página da Internet..................................................................................31

ANEXOS B -  Página da Biblioteca (é o quando  você coloca, no seu trabalho, 

a obra de alguém) .........................................................................................................32

2 - SEGUNDA PARTE DO TRABALHO: ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte do trabalho onde é exposta a matéria. Tem três partes fundamentais: Introdução, Desenvolvimento (Capítulos)  e Conclusão 

INTRODUÇÃO: Procura demonstrar o porque do trabalho.  

 O pesquisador “constrói o seu problema”, isto é, coloca a pesquisa proposta no contexto da discussão acadêmica sobre o tema, indicando qual a lacuna ou inconsistência no conhecimento anterior que buscará esclarecer, demonstrando assim que o que está planejando fazer é necessário e original.   (ALVES-MAZZOTTI, 2001, p.152)

DESENVOLVIMENTO -  SÃO OS CAPÍTULOS  Parte principal do texto, que contém a argumentação ordenada e pormenorizada do assunto.  Divide-se em seções e subseções, que variam em função da abordagem do tema e do método.

CONCLUSÃO: Parte final do texto, onde são apresentadas as conclusões correspondentes aos objetivos ou hipóteses.

3 - ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS

Os elementos pós-textuais completam o trabalho.  São elementos pós-textuais: referências bibliográficas, glossário, apêndice (s), anexo (s).

3.1 -REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS -obrigatória

Apresentação dos livros, publicações, internet pesquisados dentro das normas da ABNT. Elemento obrigatório, que consiste em um conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento e que permite sua identificação individual conforme a NBR 6023: 2002, mesmo que esses livros já estejam mencionados em notas de rodapé.

Os elementos essenciais para a elaboração de referências bibliográfica são: autor(es), título, edição, local, editora e data de publicação.  Quando necessário acrescentam-se elementos complementares à referência para melhor identificar o documento.

O recurso tipográfico (negrito, grifo ou itálico) utilizado para destacar o  elemento título dever ser uniforme em todas as referências de um mesmo documento.

Importante: Somente devem ser incluídos nas referências bibliográficas os documentos – livros, artigos, papers, textos disponíveis na internet – que tenham sido indicados ou citados no texto.  Recomenda-se a utilização de ordem alfabética para o ordenação das referências bibliográficas ao final do trabalho.

Exemplo:

a) – 1 autor – apresentação comum

b) – 2 autores – se houver dois autores se separa com  (& )

c) -  4 autores – et al  - se usa quando tem mais de três autores. Só colocar o nome de primeiro autor depois et al.

d) – Responsabilidade intelectual destacada – quando o autor e organizador da obra. (Org.) – (Coord.)

e) – Sobrenome que indicam parentesco:

FREITAS, Luiz Carlos de & SANTOS, Rosaura Ferreira (Org.)

Caixa alta não usa negrito

f) – Sobrenomes ligados por hífen:

LIMA-CARDOSO, Alda

g) –  Outras informações:  Ibid = na mesma obra; 

h) C.f = confira com a fonte; 

i) loc.cit= lugar citado; 

j) Idem ou Id= mesmo autor; 

k) Passim= aqui e ali, em diversas passagens;

l)  Et.seg= seguinte ou que se segue; Op.Cit= obra citada;

m)  Ibidem: mesma obra; 

n) In = é a mesma coisa de citação de citação.

o) QUANDO O AUTOR É  ENTIDADE

ORGANIZAÇÃO  DAS NAÇÕES UNIDAS. Tradução Cristóvão de Abreu. Brasília, DF: LGE, 1998. (nome da organização ou empresas que fez o livro – nome da organização em caixa alta)

QUANDO PRIMEIRO NOME É O DO PÁÍS, USA-SE CAIXA ALTA.

BRASIL. Presidência da República. Fome Zero: um ano de trabalho. Brasília, DF: Imprensa Nacional, 2003.

TRABALHOS ACADÊMCOS, DISSERTAÇÕES E TESES - só é considerado como livro mais de 50 folhas. Mesmo chama-se de folheto.

AMARAL NETO, Francisco dos Santos. Da irretroatividade da condição no direito civil brasileiro. 1981. 383f. Tese (Doutorado em Direito) – Faculdade de Direito da Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 1981.

EVENTOS

SIMPÓSIO REGIONAL DE ADMINISTRAÇÃO DA EDUCAÇÃO DO NORDESTE, 1, 1996, Fortaleza. Gestão e participação. Fortaleza ANPAE, 1996.

REUNIÃO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA PARA O PROGRESSO DA CIÊNCIA, 46., 1994,  Vitória. Anais... UFES, 1994.

CONGRESSO NACIONAL DE EDUCAÇÃO, 2., 1997, Belo Horizonte.  Educação, democracia e qualidade social: consolidando um plano nacional de educação. Belo Horizonte: APUBH, 1997.

Publicações periódicas (revistas e jornais)

EMPRESÁRIOS da Argentina querem a suspensão temporária do Mercosul. O Globo, Rop de Janeiro: 27 set. 2001. Segundo Caderno, p. 2.

Notas

Entrevistas
POSSI, Zizi. Movida a paixão. São Paulo: 2001. Entrevista concedida a Lucy Dias em 10 set. 2001.

Palestras

LEONARDOS, Ana Cristina. Educação e novas tecnologias. 2001. Palestras realizada na Universidade Estácio de Sá em 28 ago. 2001.

Anotações de aula

SILVA, José. Mecânica básica. 2001. 45f. Notas de aula.

Trabalhos de alunos

COUTINHO, Vanessa Monteiro. História da 10º Conferência Nacional de Saúde. 2001. Trabalho de aluno.

Documento via Internet

Artigos de periódicos com autoria.
ARRUDA, Maria Cecília Coutinho. NAVRAN, Franck. Indicadores de Clima Ético nas Empresas. Revista de Administração de Empresas. São Paulo: v.40, nº 3, jul./set. 2000. Disponível em: <http:www.era.com.br/era/artigos_on_line.htm>. Acesso em: 28 set. 2001.

Artigos de periódico sem autoria:

LÍDERES do PT discutem em São Paulo proposta do partido para 2002. JB Online, Rio de Janeiro: 28 set. 2001. Disponível em : www.jb.com.br. Acesso em: 28 ser. 2001.

Trabalhos apresentados em eventos:

MARQUES JÚNIOR, Alaôr Messias, PIMENTA, Ana Lúcia Neves. A informação jurídica como instrumento para o exercício da cidadania. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAÇÃO. 19., 2000,  Porto Alegre: Anais Eletrônicos. Porto Alegre: PUC_RA, 2000. Temário Livre. Disponível em: <http:/www.pucrs.br/cbbd2000/>. Acesso em; 28 set. 2000.

Trabalhos acadêmicos

ALVES, Maria Leila. O papel equalizador do regime de colaboração estado-município na política de alfabetização. 

GLOSSÁRIO – opcional

APÊNDICE (S) – opcional

ANEXO (S) – opcional

ÍNDICE (S) - opcional

Fonte: Síntese Prof.  Luiz Carlos de Freitas
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